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1. POSKYTOVANI INFORMACI

1. Udaje o zakladni skole

Zakladni Skola a Materska Skola Staré Mésto, okr. éumperk, Nadrazni 77, 788 32 Staré
Mésto byla zfizena usnesenim Méstského zastupitelstva ve Starém Mésté €.j. 122/2005 ze
dne 1. ledna 2006 jako samostatna pfispévkova organizace. V rejstfiku Skol a Skolskych
zafizeni je vedena pod rezortnim identifikatorem 1ZO 600148408.

Hlavnim uc€elem zfizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdélani (viz zfizovaci listina) a
je vymezen zakonem ¢&. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon). Pfedmét €innosti odpovida vymezeni
hlavniho uc€elu organizace — cinnost zakladni Skoly a Skolského zafizeni pro zajmove
vzdélavani (Skolni druziny).

Dle zfizovaci listiny zni nazev a adresa pfispévkové organizace takto:

Zakladni $kola a Matefska $kola Staré Mésto, okr. Sumperk
Nadrazni 77, Staré Mésto

PSC 750 02

IC 6549 72 79

DalsSi udaje:

RED 1Z0O 600 148 408

DS: kds9nkb

Web: zssm.cz

Tel.: 583 239 230

Email: skola@zssm.cz
C.uétu: 153 926 613/ 0300

2. Udaje o jmenovani feditele $koly
Reditel Zakladni $koly s Matefské $koly Staré Mésto pan Mgr. Bc. Radovan Sikula byl
jmenovan do této funkce podle ustanoveni § 166, odst. 2 zakona ¢€.561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
radou mésta Staré Mésto a to usnesenim zasedani Rady mésta Staré Mésto ze €. 394 ze dne
1.6.2020 s ucCinnosti od 1.8.2020.

Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly:

(dle zakona €.561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsSich predpist)
§ 164
1. Reditel $koly a $kolského zafizeni
e rozhoduje ve vSech =zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a
Skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,
e odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské
sluzby v souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,
e odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,
e vytvaFi podminky pro vykon inspekéni éinnosti Ceské $kolni inspekce a pfijima
nasledna opatfeni,
e vytvali podminky pro dalSi vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro praci
Skolské rady, pokud se podle tohoto zakona zfizuje,
e zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o prabéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,
e zajiStuje spolupraci pfi uskuteChovani programu zjistovani vysledkd vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,
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e odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském
zafizeni.

2. Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sv(jj poradni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti
Skoly. PFfi svém rozhodovani feditel Skoly k nazorim pedagogické rady pfihlédne.
Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

§ 165
1. Reditel $koly a $kolského zafizeni dale

e stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zafrizeni,

e odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkl statniho rozpoctu pridélenych podle §
160 az 163 v souladu s ucelem, na ktery byly pfidéleny,

2. Reditel skoly a Skolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

e zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a
zamitnuti zadosti o pfefazeni zaka nebo studenta do vysSiho roCniku podle § 17
odst. 3

e prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni pFfedskolniho
vzdélavani podle § 35, zafazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni Skoly
specialni podle § 48a, zarfazeni ditéte do pfipravné tfidy zakladni Skoly podle
§47,

e zamitnuti Zadosti o odklad povinné Skolni dochazky podle § 37,

e prevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,

e prfijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1,
pfevedeni zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti
zadosti o povoleni pokraCovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

e prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasleduijicich, vy$Si odborné
Skole podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

e zamitnuti Zzadosti o pfestup, zménu oboru vzdélani, preruSeni vzdélavani a
opakovani rocniku podle § 66 a 97,

e zamitnuti zadosti o pokraCovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst.1,

e podminéné vylou€eni a vylouceni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského
zarizeni podle § 31 odst. 2 a 4,

e zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

e povoleni a zruseni povoleni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

3. Poskytované informace
Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v jeho
pusobnosti, nikoliv v§ak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.

Reditel $koly zvefejni v sidle $koly na vefejné pfistupném misté nasledujici informace:

e informace o Skole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,

e vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele Skoly,

e jméno a pfijmeni osoby uréené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika
povéfeného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétd a oznameni,

e Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké lhaté a kde Ize odvolani podat,

e postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu,

e postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

pusobnosti fidi a misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
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e sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

e vyroCni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci,

e vyrocni zpravu o Cinnosti Skoly za predchazejici rok.

4. Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti
informace:

Nalezitosti Zadosti:
e datum podani zadosti je den, kdy ji Skola obdrzela
e Kkdo je Cini - jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté Zzadatele
(pFip. adresa pro doru€ovani pisemnosti)
e komu je podani uréeno
e 0 jakou informaci zadatel zada

Pokud tyto nalezitosti chybi, neni podani povazovano za zadost ve smyslu zakona
€.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

Ustni Zadost
Neni-li zadateli na ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci poskytnutou na ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Pisemna zadost
Pisemnou Zadost o poskytnuti informace (doporu¢enou postou, osobné, ovéfenou
elektronickou postou, datovou schrankou) pfijima pracovnik povéreny pfijimanim Zadosti:

1. Pokud ze zadosti neni zfejmé, ze sméfuje vaci povinné osobé (fediteli Skoly) nebo kdo
Zzadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova Zadost nepodléha
evidenci.

2. Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo je
formulovana priliS obecné, povéfeny pracovnik vyzve Zadatele do 7 dni ode dne
doru€eni zadosti, aby zadost upfesnil. Neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnu ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

3. Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik
zadost odlozi a odlozeni zadosti a jeho divod sdéli do 7 dnu zadateli.

4. Povéreny pracovnik poskytne zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnt ode dne doruceni
Zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti a to pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

5. Lhutu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit nejvy$e o 10 dnl a to ze zavaznych
divodu. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity a divodech prodlouZeni prokazatelné
(pisemné) informovan, a to jesté pred uplynutim lhaty pro poskytovani informace.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z€asti, nevyhovi, vyda ve |hité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen "rozhodnuti o
odmitnuti zadosti"), s vyjimkou pfipadl, kdy se zadost odlozi.

Odvolani

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Povinny subjekt
predlozi odvolani spolu se spisovym materialem nadfizenému organu ve Ihuté 15 dnl ode dne
doru€eni odvolani. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnG ode dne predlozeni
odvolani povinnym subjektem. Lhuta pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnt ode dne
doruceni rozkladu povinnému subjektu. Lhitu nelze prodlouzit.
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Odvolani proti rozhodnuti reditele Skoly

Proti rozhodnuti feditele Skoly dle zakona €. 561/2004 Sb. a proti rozhodnuti feditele Skoly o
odmitnuti poskytnout informaci dle zakona ¢.106/1999 Sb. se Ize odvolat pisemné ve lh(té 15
dnd od doru€eni rozhodnuti a to ke Krajskému ufadu Olomouckého kraje — oddéleni Skolstuvi,
mladeZze a télovychovy prostfednictvim feditele Skoly.

O odvolani proti rozhodnuti vydaném feditelem Skoly rozhodne krajsky ufad do 15 dnl od
predlozeni odvolani feditelem Skoly. Proti rozhodnuti krajského ufadu se nelze odvolat.

Uhrada nékladt za poskytnuti informace

Reditel 3koly bude pozadovat uhradu skutednych nakladd spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosiét dat a s odeslanim informaci. Zadateli
na jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady nakladld. Toto opatfeni se nevztahuje na
zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informaci o $kole (SVP, uéebni plany, koncepce
rozvoje Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich vzdélavani zaka.
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Pracovnici urc¢eni k poskytovani informaci od 1.1.2024:

Mgr. Bc. Radovan Sikula Feditel koly
Gabriela Kozakova
Manova Stanislava
Mgr. Miroslava ZaleSakova

Sazebnik je platny od 01. 09. 2023

ekonomka skoly
zastupce feditele MS
zastupce feditele

sikula@zssm.cz
skola@zssm.cz

583 239 230/3
583 239 230/1

S.manova@zssm.cz 606 787 844/5

m.zalesakova@zssm.cz 573 239 230/2

=

C. Poskytnuti informace Poznamka Cena v K¢
1 | Kopirovaci sluzby ¢ernobilé A4 jednostranné 3,-
A4 oboustranné 5,-
A3 jednostranné 5,-
2 | Tisk A4 CB 3,-
A4 Barevny 20,-
3 | Kopirovani dat CD, DVD 50,-
Flash disk (vlastni) Soucast osobnich
nakladl
4 | Nahlizeni do dokumentl Verejné dokumenty Zdarma (web Skoly)
5 | Odeslani informace Postovné dle sazebniku posty
6 | Osobni naklady Vyhledani 1ks 100,- K¢

informace do 30 min.
Za kazdych dalSich
zapocCatych 30 minut

100,- K¢
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1.

2. Podavani stiznosti

Stiznosti proti postupu reditele jako spravniho organu

(§ 175 zakona &. 500/2004 Sb.)

1.

g

Dotéené osoby maji pravo obracet se na spravni organy se stiznostmi proti
nevhodnému chovani ufednich osob nebo proti postupu spravniho organu,
neposkytuje-li tento zakon jiny prostfedek ochrany.

Podani stiznosti nesmi byt stéZovateli na ujmu; odpovédnost za trestny Cin nebo
spravni delikt neni timto ustanovenim dotCena.

Stiznost Ize podat pisemné nebo ustné; je-li podana ustné stiznost, kterou nelze ihned
vyfidit, sepiSe o ni spravni organ pisemny zaznam.

StiZznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede fizeni. Tento spravni organ je
povinen proSetfit skuteCnosti ve stiznosti uvedené. PovaZzuje-li to za vhodné, vyslechne
stéZovatele, osoby, proti nimz stiznost sméfuje, popfipadé dalSi osoby, které mohou
prispét k objasnéni véci.

Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnU ode dne jejiho doruceni spravnimu organu
pfislusnému k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stéZovatel v této |hité
vyrozumén. Stanovenou lhutu Ize prekrodit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti.

Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢aste¢né dlvodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné ucinit nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich
pfijatych k napravé se ucini zaznam do spisu; stéZzovatel bude vyrozumén jen tehdy,
jestlize o to pozadal.

. Ma-li stéZovatel za to, Ze stiznost, kterou podal u pfislusného spravniho organu, nebyla

fadné vyfizena, mize pozadat nadfizeny spravni organ, aby preSetfil zplsob vyfizeni
stiznosti.

Lhita

pro vyfizeni stiznosti: do 30 dn (v mimoradném pfipadé do 60) ode dne doruceni (stéZovatel
musi byt v této Ihité vyrozumeén o vyfizeni stiznosti). Stiznost se povazuje za vyfizenou dnem,
kdy je vyfizeni stiznosti pfedano k doruceni.

g8

Eviduje se:

datum podani - kdy byla stiznost pfijata

jméno, pfijmeni, adresa stézovatele

proti komu je stiznost namifena

predmét stiznosti — o co stézovateli jde

kdy a kam byla stiZznost pfedana k vyfizeni, v pfipadé jeji nekompetentnosti kdo bude
stiznost Setfit

zapisy o jednotlivych jednanich - Setfenich (datum, hodina, misto, pfitomni, obsah,
podpisy)

vysledek stiznosti, tzn. stiznost opravnéna, neopravnéna resp. nesetfitelna (nepodafilo
se prokazat, kdo ma pravdu)

pfijata opatfreni

datum o podani zpravy o vysledku stéZovateli

vysledek kontroly o splnéni pfijatych opatfeni

Prijimani stiznosti
pisemne stiznosti se pfijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dobe (7,00 -15,00)
v kancelafi Skoly (ZS a MS Staré Mésto, skola@zssm.cz).
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na adresu Skoly nebo e-mailem se vSemi nalezitostmi

ustni (po ustnim sdéleni pisemny zapis)

telefonické (NESETRI SE! — nutno podat pisemné &i osobni podani)
anonymni (Setfime, je-li Setfitelné) - dle usneseni vlady ¢€.258/88

5. Zasady Setreni stiznosti
nikdo nesSetfi stiznost sméfujici proti némul!, tzn., vzdy maze Seftfit nejblize vyssi nadfizeny
pfislusného zaméstnance, napfiklad:
proti vychovatelce $kolni druziny SETRI zastupce feditele $koly
proti ugiteli SETRI zastupce feditele
proti zastupci feditele SETRI feditel
proti Fediteli koly SETRI zfizovatel $koly

Zavérec¢na ustanoveni:
1) Tato smérnici nahrazuje pfedchozi smérnici €.j.: 227/2014.
2) Ulozeni smérnice se fidi spisovym a skartatnim radem $koly.

3) Kontrolu platnosti ustanoveni této smérnice provadi ekonomka Skoly.
4) Smérnice je pfistupna v budové Skoly a na webu Skoly.

Ve Starém Mésté 06. 05. 2024

Mgr. Bc. Radovan Sikula
feditel Skoly
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3. Pravidla pro vydani opisu nebo stejnopisu vysvédcéeni

Opis nebo stejnopis vysvédceni Skola vydava na zakladé pisemne Zadosti podepsane
Zadatelem. Zadatelem je osoba, které byl vydan prvopis (v pfipadé jeho zletilosti) nebo
jeho zakonny zastupce.

. Opis se vydava jako kopie preloZzeného prvopisu a opatfuje se doloZkou ,Tento opis

doslovné souhlasi s prvopisem® spolu s otiskem ufedniho razitka, jménem a pfijmenim
a podpisem osoby, ktera opis vystavila, a datem vydani opisu.

Stejnopis se vydava obvykle za ztracené Ci poSkozené vysvédceni. Stejnopis se vydava
na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu na zakladé udaju z katalogové slozky
zaka. Neni-li tento tiskopis dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Stejnopis
se opatfuje dolozkou ,Tento stejnopis doslovné souhlasi s prvopisem® spolu s otiskem
ufedniho razitka, jménem a pfijmenim a podpisem osoby, ktera stejnopis vystavila, a
datem vydani stejnopisu.

Pokud se stejnopis vydava z duvodu zmény jména, pfijmeni nebo rodného &isla, uvede
se na stejnopisu jméno a pfijmeni zadatele a jeho rodné Cislo podle stavu ke dni vydani
stejnopisu. K zadosti o vydani stejnopisu se pfilozi prvopis vysvédceni a doklady
potvrzujici zménu. (dle § 74 odst. 1 zakona €.301/2000 Sb. a § 15 zakona ¢&. 133/2000
Sb.)

Pokud nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu
jména a pfijmeni téchto osob s dovetkem ,v. r.“, Pokud nelze opatfit otisk razitka
pouzity na prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka ,L.S.".

Pokud byla dokumentace Skoly zniCena, vyda Skola o této skuteCnosti Zadateli
potvrzeni.

Vydani opisu nebo stejnopisu se zaznamena v pfislusné dokumentaci skoly pod ..
Zadatel ¢&i jeho zakonny zastupce dorudi pisemnou ,Zadost o vydani opisu/stejnopisu
vysvédceni do kancelare Skoly (osobné, postou, elektronickou postou)

Vydani opisu €i stejnopisu je zpoplatnéno éastkou 100,- K€ za jeden dokument.
Poplatek se hradi v hotovosti v kancelafi Skoly. Dokument nelze vydat bez fadné
obdrzené platby.

10.Opis Ci stejnopis si zadatel €i jeho zakonny zastupce vyzvedne v domluveny termin

osobné v kancelafi Skoly. Pfedani opisu/stejnopisu je podminéno zaplacenim vySe
zminéného poplatku a podpisem zadatele potvrzujicim prevzeti.

11.0pis €i stejnopis se nevydava ,na pockani“ nebo v dobé, kdy to technicky a

casové neni mozné (dovolena, nepritomnost odpovédné osoby apod.)
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Zadost o vydani stejnopisu/opisu/ vysvédéeni

Zakladni $kola a Matefska $kola Staré Mésto, okres Sumperk,
Nadrazni 77, 788 32 Staré Mésto

Jméno a prijmeni
zadatele v dobé
studia

Soucasné jméno a
pFijmeni?

Datum a misto
narozeni

Adresa zadatele,
telefon

Jméno a prijmeni
zakonného zastupce®

Pozadované
vysvédcéeni — Skolni
rok, trida

Prilohy (dokumenty
dokladajici zmény..)

Datum podani
zadosti a podpis
zadatele

Datum vydani
opisu/stejnopisu,
éislo jednaci

Datum prevzeti
opisu/stejnopisu a
podpis zadatele /4

Poznamka: /4

Podpisem zadosti zadatel souhlasi se zpracovanim osobnich udajt dle platné legislativy.

1 nehodici Skrtnéte

2 v pripadé Ze je rozdilné od jména a prijmeni v dobé studia
3 v pripadé nezletilého zaka

4 vypliuje skola
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Vyroéni zprava o poskytovani informaci 2022:
V roce 2022 bylo feSeno stiznosti: 0

V roce 2022 bylo poskytnuto informaci: 1
2.5.2023

Mgr. Bc. Radovan Sikula
feditel Skoly
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